BIEN HOA
CHU-

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc vin ban hueéng ddn thi hamh;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

- Diéulé hién hanh cia Cong ty cé phdn Thanh Thanh Cong - Bién Hoa ( “Didu ),

- Quy ché néi bo vé quan tri Cong ty va Phu luc 01 Quy ché hedng ddn tham dw hop Pai hoi dong
6 dong trec tuyén va thec hién bo phiéu dién tir ban hanhkém theo Nghi quyét s6 09/2021/NQ-

DHDCP ngay 29 thang 07 ndm 2021 ciia Pai hoi dong cé déng Céng ty cé phédn Thanh Thanh
Cong — Bién Hoa (Sau ddy Phu luc 01 ny dwoc viét tiit la “Quy ché Dai hdi truc tuyén”),

Quy ché 1am viéc Pai hoi déng cb dong thuong nién nién d6 2020 - 2021 cia Cong ty c¢b phan
Thanh Thanh Céng — Bién Hoa (“Quy ché 1am viéc”) bao gdbm cac diéu khoan nhur sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché 1am viéc nay hudng dén chi tiét viéc t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong thudong nién
nién d6 2020 — 2021 cua Cong ty bang hinh thirc trrc tuyén va quy dinh vé viéc biéu quyét
bing phwong thirc bé phiéu dién tir ciia cac cd dong tai cudc hop Pai hoi dong cb dong bang
hinh thirc tryc tuyén.

2. Cb dong, nguoi dai dién theo tiy quyén cua cd dong, Poan Chu toa, Ban Thu ky, Ban kiém tra
tu cach cb dong, Ban kiém phiéu tham dy Pai hoi dong c6 dong thudng nién nién d6 2020 -
2021 cia Cong ty c6 phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa déu phai chap hanh, tuin thu cac
quy dinh tai Quy ché 1am viéc, Piéu 18, Quy ché Pai hoi truc tuyén va quy dinh phép luat.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir/tir viét tit

1. Congty . Cong ty ¢ phan Thanh Thanh Cong — Bién Hoa.

2. HPQT :  Hoi ddng quan tri ciia Cong ty.

3. PHPCP - Pai hoi ddng cb dong cua Cong ty nién dd 2020 — 2021.

4. Dai hoi . Cudc hop Pai hoi cd dong cta Cong ty nién ¢ 2020 — 2021

dugc td chuc theo hinh thire true tuyén.

5. Pai biéu - C4 dong ctia Cong ty, nguoi dai dién theo ity quyén hop phap,
hop 18 ciia C6 dong cia Cong ty.

6. Thong bao moi hop . Thong bao moi hop PHPCD ngay 29/9/2021 cua Cong ty.
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Céc thudt ngir, tir viét tit khong duoc dinh nghia, giai thich khac trong Quy ché lam viéc, thi duoc
dinh nghia, giai thich theo Quy ché Pai hdi truc tuyén, Diéu 1.

Piéu 3. Nguyén tic 1am viéc cia Pai hi
1. Pam bao nguyén tic 1am viéc cong khai, cong bang, dan chu;

2. Vi quyén lgi hop phép cua C déng va dap g nhu ciu phat trién bén virng cua Cong ty.

Diéu 4. Trit tir cia Pai hji
1. Khong dugc c6 hanh vi gdy mét trat tyr, an ninh ciia Pai hoi.

2. Thuc hién cac quyén va nghia vu cia Dai biéu khi tham dy Pai hoi theo dung hudng dan tai
Quy ché lam viéc, Quy ché Pai héi truc tuyén, Diéu 18 va quy dinh phap luat.

Diéu 5. Piéu kién, cach thirc tham dy PHPCP va bo phiéu dién tir ciia Pai biéu
1. Diéu kién tham dy Dai hoi:
a. Co tén trong danh sach c6 dong c6 quyén du hop PHDCD duge 1ap theo thong béo thyc
hién quyén ctia Cong ty; hodc

b. La dai dién iy quyén hop phép, hop 1é ctia c6 dong du diéu kién tham du hop PHPCD
theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1¢ Céng ty, Quy ché Dai hoi trirc tuyén va Quy ché lam
Viéc.
2. Yéu cau ky thuat:

Pai biéu can c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: mdy vi tinh, mdy tinh bang, dién thoai
di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet).

3. Céach thirc thyc hién dang ky tham dy Dai hoi va bo phiéu dién tir:

Dai biéu truy cap vao dudong din hodc quét ma QR va thye hién dang nhap dé dang ky tham
du Dai hoi va biéu quyét thong qua Hé thdng bo phiéu dién tir theo hudng dan chi tiét tai Thong
bao moi hop.

Piéu 6. Cich thirc ghi nhin Dai biéu tham dy Dai hji

Dai biéu dwgc Hé thong b phiéu dién tir ghi nhan 1a tham dy Dai hoi va bidu quyét thong qua Hé

théng bo phiéu dién tir néu Pai biéu d6 di diéu kién tham dy DPHPCP va thyc hién truy cap thanh

cong vao hé thong theo ding cach thyc hién quy dinh tai Diéu 5 Quy ché 1am viéc trong Thoi gian

bo phiéu dién tir duge quy dinh tai Diéu 7 Quy ché lam viéc.

Piéu 7. Thoi gian bé phiéu dién tir

1. Sau khi dang nhép thanh cong vao Hé théng bo phiéu dién tir, Dai biéu c6 thé thyre biéu quyét
tir thoi diém khai mac Dai hoi truc tuyén cho dén thoi diém két thic bidu quyét cua timg dot
biéu quyét theo thong bao clia Chu toa tai Pai hoi. Truong hop cd dong da biéu quyét nhung
mubn thay d6i y kién thi phai thuc hién thay déi truéc thoi diém két thuc biéu quyét ciia timg
dot biéu quyét. Y kién biéu quyét sau cing dugc Hé théng bo phiéu dién tir ghi nhén trude thoi
diém két thuc biéu quyét cia timg dot bidu quyét 12 y kién hop 16 va duoc ghi nhan vao két qua
kiém phiéu.

2. Dai biéu dang ky tham dy Pai hoi va dang nhip vao Hé thdng bo phiéu dién tir sau thoi diém
khai mac Dai hoi, van dugc thyc hién biéu quyét déi v6i cac van dé bidu quyét ma Chu toa
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chua thong bao két thuc bidu quyét. PSi vai cac van dé biéu quyét ma Chu toa da thong bao
két thic bidu quyét, thi Dai biéu do khong dwoc biéu quyét. Higu lyc ciia cac dot biéu quyét
d tién hanh trude thoi diém Dai biéu ding ky tham dy Dai hoi va dang nhap vao Hé théng bo
phiéu dién tir s& khong bi anh huong.

3. Truong hop Pai biéu dang xuit sau d6 dang nhép lai vao Hé théng bo phiéu dién tir thi Dai
biéu d6 van duoc thyuc hién bidu quyét d6i véi cac van dé ma Chu toa chwa thong béo két thic
biéu quyét.

4. Két qua bidu quyét duoc tinh tai thoi diém cubi cing Dai biéu thuc hién bo phiéu dién tir nén
viéc két néi cua cd dong bi ngit dot ngot (néu co) hodc Pai biéu dang xuit khoi Hé théng bo
phiéu dién tir trudc khi Dai hoi két thuc s& khong anh huéng dén cac ni dung da bo phiéu biéu
quyét.

Pidu 8. Diéu kién tién hanh Pai hji ddng cb dong

1. Cudc hop PHPCP duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong dw hop dai dién cho it nhét 51% téng sb
¢b phén c6 quyén biéu quyét.

2. Cac quy dinh khéc lién quan dén diéu kién tién hanh Dai hoi va triéu tap lai Dai hoi duoc thuc
hién theo Piéu 1&.

Piéu 9. Chii toa va Poan chii toa

1. Chu tich Hoi ddng quan tri lam Ch toa céc cudc hop PHPCP do Hoi déng quén tri triéu tap.
Viéc x4ac dinh Chu toa trong céc truong hop khac duge thue hién theo quy dinh cua Piéu 18.
PHDCPD bau céc thanh vién con lai cia Poan chu toa dé diéu khién Dai hoi.

2. Quyén va nghia vu ctia Chii toa va Doan chu toa:

a. Chu toa gidi thidu thanh phan Poan chii toa dé Pai hoi biéu quyét thong qua;

b. Chu toa gi6i thiéu thanh phin Ban kiém phiéu, Ban Thu ky dé Dai hoi biéu quyét thong
qua,

c. Chi toa phé chuén va ky ban hanh (cac) nghi quyét ciia Dai hoi;

d. Chu toa c6 quyén hoan cudc hop PHDCD di c6 dit s6 ngudi dang ky dw hop theo quy dinh
dén mot thoi didm khac hoac thay ddi dia diém hop trong cac truomg hop theo quy dinh
cua Diéu 1.

e. Doan chu toa 1am viéc theo nguyeén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb va c6
quyén va nghia vu sau:

(i) Diéu khién Dai hoi theo ding chuong trinh nghi su, cac thé 1§, quy ché da duoc
DHDCD thong qua,

(ii) Phan cong, giGi thiéu dai dién thanh vién HDQT Cong ty trinh bay cac bao céo, vén
dé trinh DPHDCP thong qua tai Pai hdi;

(iii) Huong dan Dai hoi thao luan, biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung chuong trinh
nghi sw cua Pai hoi va cac van d& c6 lién quan trong sudt qué trinh Dai hoi;

(iv) Traloi va ghi nhan nhimg van dé thudc noi dung chuong trinh da dugc Dai hoi thong
qua,

]}

Tai ligu Dai hoi dong cé dong Céng ty C6 phdn Thanh Thanh Céng — Bién Hoa Trang 3/7



Quy ché lam viéc tai Pai hji déng c6 dong thieomg nién nién do 2020 - 2021

(v) Phé chuén, ban hanh Bién ban hop Dai hoi sau khi két thic DPai hoi;
(vi) Giai quyét cac vin dé phét sinh (néu c6) ngoai Chuong trinh Pai hoi trong qué trinh
dién ra Pai hoi.
Piéu 10. Ban kiém tra tw cich cé dong
1. Ban kiém tra tir cach cd dong do Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh thanh 1ap. Ban kiém tra
tur cach c¢d dong c6 trach nhiém:

a. Kiém tra tu cach cb dong hodc ngudi dai dién theo uty quyén dy hop PHDCD;

b. Kiém tra diéu kién tham dy Dai hoi cia Dai biéu, Gidy uy quyén tham dy cia Pai biéu
trong truong hop tham dy véi tr cach uy quyén;

c. Bao céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢d dong tham du Pai hoi.

2. Ban kiém tra t cach cd dong c6 quyén thanh 1ap b phan giup viéc dé hoan thanh nhiém vy
cua Ban.

Diéu 11. Ban Thu ky Pai hji:
Ban Thu ky do Chu toa dé cir va dwgc DPHPCP thong qua. Ban thu ky ¢ trach nhiém:

1. Ghi chép ddy du, trung thyc toan bo ndi dung dién bién ciia Pai hoi va nhimg véan dé da duoc
PHDCP thong qua (ké ca cac van d& con bao hvu tai Pai hoi) va chuyén Chu toa quyét dinh;

2. Tiép nhan dang ky thao luan cuia Dai biéu tai Pai hoi va chuyén dén Chu toa;

3. Soan thao bién ban cudc hop va nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai hoi;

4. Thyc hién cac cong viéc tro gitp khéac theo phéan cong ciia Chu toa.

Diéu 12. Ban kiém phiéu

1. Bankiém phiéu do Chi toa dé cir va dwgc PHDCD thong qua. Ban kiém phiéu cé trach nhiém:
a. Hudng dan biéu quyét truc tuyén;
b. Téng hop két qua biéu quyét tryc tuyén;
c. Cong bd két qua biéu quyét cua timg vén dé;

d. Xem xét va béo cdo Dai hoi nhitng truomg hop vi pham quy dinh vé biéu quyét hoac don
khiéu nai lién quan viéc biéu quyét (néu co).

2. Chi toa c6 thé thanh lap b phan gitip viéc cho Ban kiém phiéu dé hoan thanh nhiém vu cua
Ban.

Piéu 13. Thao luin tai Pai hoi
1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh
bay trong Chuong trinh Pai hdi;

- Chi c6 Dai biéu méi dugce tham gia thao luan;
2. Dai biéu c6 y kién can thao luan thyrc hién dang ky ndi dung thao ludn theo hinh thirc nhr sau:

Tai liéu Pai hgi dong cé dong Cong ty C6 phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa

rang 4/

1ell

-t

N

S |
)

>

<



Quy ché lam viéc tai Pai hji d(fng c6 dong thieomg nién nién do 2020 - 2021

a. Dai biéu dit cau hoi béng cach soan thao va guri ndi dung cau hoi tai muc Thao luén cua
Hé théng bo phiéu dién tir. Chi tiét theo hudng dan tai Thong bio moi hop.

b. Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung cau héi cia Pai biéu va chuyén cho Chu toa dé dua
vao ndi dung thao ludn.

3. Trudng hop do gidi han vé thoi gian t chirc, cac ciu hoi chwra dugc tra 1oi trre tiép tai Dai hoi
s& duge Cong ty tra 10i bang vin ban sau Pai hoi.

Diéu 14. Thong qua nghi quyét ciia Pai hoi
1. Dai hoi dugc tién hanh khi c6 s ¢b dong dur hop dai dién it nhat 51% tdng s6 c6 phan c6 quyén
biéu quyét.
2. Céch thirc tién hanh Dai hoi:
a. Dai hdi s& thao ludn va thong qua céc ndi dung néu tai Chuong trinh Pai hdi;
b. Quyét dinh cua Pai hoi dugc thong qua tai cude hop khi dugce sé cd dong dai dién tir 51%
tro lén tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cic c¢d dong du hop chap
thudn, trir truong hop quy dinh tai diém c, Khoan nay.

c. Déi véi cac van dé sau, phai dugc sb cb dong dai dién tir 65% trd 1én tong s6 phiéu biéu q

uyét cua tat ca cac ¢ dong dy hop chip thuén:
(i) Quyét dinh loai c6 phan va téng s6 cd phan cua timg loai dugc quyén chio bén;
(ii) Thay ddi nganh, nghé va linh virc kinh doanh;
(iii) T4 chirc lai, giai thé Cong ty;
(iv) Thay ddi co cdu td chirc quan ly Cong ty;
(v)  Quyét dinh diu tr hodc bén sb tai san c6 gia trj bing hoic 16n hon 70% tdng gi tri
tai san dugc ghi trong bao c4o tai chinh gén nhét ctia cong ty .
Piéu 15. Biéu quyét va thong qua nghi quyét tai Dai hji
1. Nguyén tic:

Tt ca cac van dé trong chuong trinh va noi dung hop cia Pai hoi déu phai dugc PHPCD thao

luan va biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir thong qua Hé thdng bé phiéu dién tir.

Ctr 01 (mdt) ¢d phan c6 quyén biéu quyét twong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi Dai

biéu tham dy dai dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét.

2. Bo phiéu dién tir:

a. Dai biéu chon lya mét trong ba phuwong 4n biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoac
Khong co y kién vdi mdi van dé dugc dura ra biéu quyét tai Dai hoi da duoc cai dat tai He
thdng bo phiéu dién tir. Sau d6, Pai bidu tién hanh x4c nhan biéu quyét twong img timg dot
biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan két qua biéu quyét.

b. Trudong hop Dai biéu khong thyre hién hét cac van dé biéu quyét theo ndi dung chuong trinh
Pai hoi thi (cac) vin dé khong dugc biéu quyét duge xem nhu Dai biéu khong tién hanh
bo phiu biéu quyét dbi v6i (cac) van dé do. S6 phiéu biéu quyét ciia Pai biéu twong mg
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v6i van d& ma Pai biéu khong biéu quyét s& dugc xem 1a khong hop 16 khi tinh ty 18 biéu
quyét d6i v6i van dé do.

c. Trong Thoi gian b phidu dién tir duoc quy dinh cu thé trong Quy ché lam viéc, Dai biéu
c6 thé thay ddi két qua bidu quyét (nhung khong thé hity két qua biéu quyét). Hé thong tryc
tuyén chi ghi nhan kiém phiéu ddi véi két qua biéu quyét cudi clng tai thoi diém két thic
b6 phiéu dién tir cia timg dot biéu quyét duoc quy dinh tai Quy ché lam viéc.

3. Thoi gian bo phiéu dién tir cia timg dot biéu quyét trong Thoi gian bo phiéu dién tir dwgc quy
dinh cu thé nhu sau:

a. Dot bidu quyét thir 01:
(i) Noi dung biéu quyét:
Dai hoi biéu quyét dé thong qua cac ndi dung: (i) Quy ché 1am viéc; (ii) Chuong trinh
Pai hoi; (iii) Thanh phin Poan Chu toa; (iv) Thanh phan Ban kiém phiéu; va (v)
Thanh phan Ban Thu ky.
(ii) Thoi didm bat dau biéu quyét: sau khi Dai bi€u dwoc ghi nhan tham du Pai hoi theo
Diéu 6 Quy ché 1am viéc.
(iii) Thoi diém két thic biéu quyét: khi Cha toa thong béo két thuc thuc hién biéu quyét
cia Dot biéu quyét thi 01.
b. Dot biéu quyét thir 02:
(i) Noi dung biéu quyét:
Dai hoi biéu quyét dé thong qua cac ndi dung: Bao c4o hoat dong san xuét kinh doanh
nién d6 2020-2021 va ké hoach nién d 2021-2022 cia Ban diéu hanh; Béo c4o hoat
dong nién d6 2020-2021 va ké hoach nién d6 2021-2022 ciia Hoi dong quan tri; Bao
c4o hoat dong nién do 2020-2021 va ké hoach nién d6 2021-2022 ciia Uy ban Kiém
toan; Cac To trinh va cac vén dé khac thudc Chuong trinh Pai hdi can trinh PHDCD
thong qua (trir vén dé biéu quyét thudc ndi dung biéu quyét cua Dot biéu quyét thir
01 va thir 03).

(ii) Thoi diém bit dau biéu quyét: sau khi Dai biéu dwoc ghi nhan tham dy Pai hoi theo
Diéu 6 Quy ché lam viéc.

(iii) Thoi diém két thic biéu quyét: khi Chu toa thong bao két thuc thye hién biéu quyét
cia Dot biéu quyét thir 02.

c. Dot biéu quyét thir 03:
(i) Noi dung biéu quyét:
Pai hoi biéu quyét dé thong qua cac ndi dung: (i) Bién ban hop Dai hoi; (ii) (cac)
Nghi quyét ciia Dai hoi.
(iv) Thoi diém bét ddu biéu quyét: sau khi Dai biéu durge ghi nhan tham dy Pai hoi theo
Diéu 6 Quy ché lam viéc.
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(i) Thoi didm két thic biéu quyét: khi Chii toa thong bao két thuc thuc hién biéu quyét
ctia Dot biéu quyét thir 03.

4. Khi Két thuc thdi gian bo phiéu cia timg dot biéu quyét, hé thong khong ghi nhan thém két
qué bo phiéu dién tir tir Pai biéu. Khi do, két qua biéu quyét cua Dai biéu dugc ghi nhén trén
Hé théng bd phiéu dién tir 1a két qua cudi cung va khong duoc quyén khiéu nai, khiéu kién lién
quan két qua nay.

Piéu 16. Céch thirc kiém phiéu

1. Khi Pai biéu thuc hién biéu quyét, sé phiéu biéu quyét déu duoc ghi nhan trén Hé théng bo
phiéu dién tir theo nguyén tic s6 thé tan thanh, sb thé khong tan thanh va sd thé khong y kién.

2. Ban kiém phiéu thyc hién kiém tra két qua bo phiéu trén Hé thong bo phiéu dién tir dé tong
hop két qua biéu quyét.

3. Bién ban kiém phiéu 1a bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cua tit ca céc Dai biéu tham ¢
Pai hoi.
Didu 17. Théng bio két qua kiém phiéu

Can cir bién ban kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bdo cdo Chu toa két
kiém phiéu cta timg vén dé theo ngi dung chwrong trinh Dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc
toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.

Piu 18. Bién ban hop Dai hi ddng cé déng tryc tuyén va hinh thirc théng qua
1. Viéc ghi va 1ap bién ban PHPCP dugc thyce hién theo quy dinh tai Piéu 150 Luat Doanh
nghiép 2020 va diéu khoan tirong tmg tai Diéu 1& Céng ty.

2. Bién ban hop PHDCD, Nghi quyét DPHPCD duoc doc va thong qua trude khi bé mac Dai Hoi.
Piéu 19. Diéu khodn thi hanh

Quy ché 1am viéc nay dwoc doc cong khai trude Dai Hoi va c6 hiéu lyc thi hanh ngay khi Dai héi
biéu quyét théng qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

HUYNH BiCH NGQC
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