
QUY CHI: LAM VI$C

ONG CO DONG THl10NG NIEN NIEN DO 2020 - 2021
.. :a.. " " " 1'\."COPHANTHANHTHANHCONG-BffiNHOA

- Ludt Chung khodn s6 54120191QH14 ng4Y 2611112019 va cac van ban huang ddn thi hanh;

- Ngh; dinh 15512020IND-CP ng4Y 3111212020;

- Di~u L¢hien hanh cua Cong ty cdphdn Thanh Thanh Cong - Bien Hoa ("DiJu If');

- Quy cM n(5ib(5v~quan triCong ty va Phu luc 01 Qzo; cM huang ddn tham du h9P D(;lihot d{mg
cd dong t11fC tzo;in va thuc hien bophiiu di¢n tit ban hanhkem thea Nghi quyit s6 09120211NQ
DHDCD ngay 29 thang 07 nam 2021 rna DQiMi d6ng cd dong Gong ty cdpJu1n Thanh Thanh
Cong=Bien Hoa (Sau ddy PInJ luc 01 n4YaU(Jc viit tlit La "Quyc~€B¢ h(ji tnj'C tuy€n'),

Quy eh~ him viec Dai hoi d6ng e6 dong tlnrong nien nien do 2020·- 2021 cua Cong ty e6 phan
Thanh Thanh Cong - Bien Hoa ("Quy ch@lam viec") bao g6m cac di~u khoan nlnr sau:

Di~u 1. Pham vi di~u chinh va dAi tU'Q'Dgapd\lDg
1. Quy eh~ lam vi~ miy hu6ng d§ll chi ti~t vi~e t6 ehue hop Dai hoi d6ng e6 dong thuang nien

nien do 2020 - 2021 eua Cong ty bfulg hinh thire tnre tuy~n va quy dinh v~ vi~e bi€u quy~t
bfulg phmmg thire bo phi~u di~n illeua cae e6 dong tai euoe hop Dai hoi d6ng e6 dong bfulg
hinh thue tnre tuy~n.

2. C6 dong, nguai dai di~n theo llYquy~n ella e6 dong, Doan Chu toa, Ban Thu Icy, Ban ki€m tra
ill each e6 dong, Ban ki€m phi~u tl,lam d-gDai hOid6ng e6 dong thuang nien nien do 2020 -
2021 eua Cong ty e6 phArrThanh Thanh Cong - Bien Hoa d~u phai chAphanh, tuan thu cae
quy dinh ~i Quy ch~ lam vi~e, f)i~u l~, Quy ehe Dai hoi tnre tuyen va quy dinh phap lu~t.

Di~u 2. Giai thich thu{itngfr/tir vi@ttit
..>_s;

1. Congty

2. HDQT

3. DHDCD

4. Dai hoi

5. Dai bieu

Cong ty e6 phfut Thanh Thanh Cong - Bien Hoa.

HOid6ng quan tri eua Cong ty.

Dai hoi d6ng e6 dong ella Cong ty nien dO 2020 - 2021.

Cuoe hOpDai hOi e6 dong eua Cong ty nien do 2020 - 2021
dllC}et6 eh(re theo hinh thire tnre tuyen.

C6 dong eua Cong ty, nguO'idai di~n theo uy quy~n h<;1pphap,
h<;1pl~ ella C6 dong eua Cong ty.

6. Thong bao mm hOp Thong bao mm hOpDHDCD ngay 2919/2021 ella Cong ty.
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Quy chi lam viec tai Dai h(ji d6ng cd dong thuong nien nien d(j 2020 - 2021

Ole thuat ngtt, til viet tat khong diroc dinh nghia, giai thieh khac trong Quy eh~ lam viec, thi duoc
dinh nghia, giai thieh thee Quy eh~Dai hOiWe tuyen, Di~u le.

Di~u3. NguyentAclamvi~ccuaD,i hc}i
1. Dam bao nguyen tAelam viec cong khai, cong bang, dan chu;

2. Vi quyen 1<Jih<JPphap cua C6 dong va dap irng nhu c~u phat trien ben vtrng cua Cong ty.

Di~u4. Tr~t tv cua D,i hQi
1. Khong duoc e6 hanh vi gay mat trat tu, an ninh cua Dai hoi.

2. Thirc hien cac quyen va nghia vu cua Dai bieu khi tham dtr Dai Mi thee dung huang dftn tai
Quy eh~ lam viec, Quy eh~Dai hoi We tuyen, Di~u l~ va quy dinh phap luat.

Dj~u5. Di~uki~n,cach thuc tham d" DHDCDva bophi~udi~n ttf cllaD,i biiu
1. Di~u ki~n tham d\1D(li hoi:

a. C6 t~n trong danh sach e6 dong e6 quy~n dUhOpDHDCD du(,1Clap thee thong bao thue
hi~n quy~n eua Cong ty; ho~e

b. La dl;lidi~n uy quy~n h<;1pphap, h<;1pl~ eua e6 dong du di~u ki~n tham d\1hOpDHOCD
thee quy dinh eua phap luat, Di~u l~Cong ty, Quy ehe D(lihOiWe tuy~n va Quy eh~ lam
vi~c.

2. Y~u e~u Icy thuat:

D~i bi~u dn e6 thiet bi di~n tic k~t n6i internet (vi d\l: may vi tinh, may tinh bang, di~n thol;li
di d(>ng,thi~t bi di~n tic khac e6 k~t n6i internet).

3. Cach thue thue hi~n dang kY tham du D~i h(>iva b6 phi~u di~n tic:

DI;libi~u truy cap vao duemg dfut ho~c quet rna QR va thue hi~n dang nhap d~ dang kY tham
d\1DI;lihoi va bi~u quy~t thong qua H~ th6ng b6 phi~u di~n ti'r thee huang dfutchi ti~t tl;liThong
baomm hop.

Di~u6. Cach thuc gbi nh~nD,i biiu tbam d" D,i hQi
D~i bi~u dU(,1eH~ th6ng b6 phi~u di~n ti'r ghi nhan la tham d\1D(lihOiva bi~u quy~t thong qua H~
th6ng b6 phi~u di~n ti'r neu D~i bi~u d6 du di~uki~n tham d\1DHDCD va thue hi~n truy cap thanh
eong vao h~ th6ng thee dUngeach th\Ie hi~ quy dinh tI;li Di~u 5 Quy ehe lam vi~e trong Thm gian
b6 phi~u di~n ti'r dU(,1equy dinh tl;liDi~u 7 Quy ehe lam vi~.

Di~u7. ThOigian bo phi~udi~nfir
1. Sau khi dang nhap thanh eong vao H~ th6ng b6 phi~u di~n ttl,D~i bi~u e6 th~ thue bi~u quy~

tir thm di~m khai m(le DI;lihoi We tuy~n eho d~n thm di~m k~t thue bi~u quy~t eua tUng d<Jt
bi~u quy~t thee thong bao eua Chu toa tl;liDI;lihoi. TruOng h<JPe6 dong da bi~u quy~t nhung
mu6n thay d6i y ki~n tbi pMi thue hi~n thay d6i truoe thm di6m k~t thue bi~u quy~t eua tUng
d<Jtbi~u quy~t. Y ki~n bi~u quy€t sau eimg dU(,1eH~ th6ng b6 phieu di~n ti'r ghi nhan truoc thm
di~mk~t thue bi~u quy~t eua tUngd(Jtbi~u quyet la y ki€n h<JPI~va du(,1cghi nhan vao k~t qua
ki6mphi~u.

2. DI;libi~u dang kY tham d\1DI;lihoi va dang nhap vao H~ th6ng b6 phi~u di~n tic sau thm di~m
khai m~e D~i hoi, vftn dU(,1ethue hi~n bi6u quy~t d6i v6i cae van d~ bi~u quy~t rna Chu toa

Tai li~u Dqi h(ji d6ng c6 dong Cong ty cdph6n Thanh Thanh Cong - Bien Hoa Trang 217



Quy chi lam viec tai Dai h6i d6ng cd dong thuong nien nien d(J 2020 - 2021

chua thong bao k8t thuc bieu quyet, D6i voi cac vAnd~ bieu quyet rna Chu toa eta thong bao
k8t thuc bieu quyet, thi Dai bieu do khong duoc bieu quyet, Hieu lire cua cac dot bieu quyet
da ti8n hanh tnroc thoi di~mD~ bieu dang ky tham du D~ hoi va dang nhap vao H~ thong be
phieu dien illse khong bi anh lnrong.

3. Truong hop Dai bi~u dang xuAtsau do dang nhap lai vao H~ thong be phieu di~n tit thi D~
bi~u do v§n diroc thirc hien bieu quyet d6i voi cac vAnd~rna Chu toa chua thong bao k8t thuc
bieu quyet.

4. K8t qua bieu quyet diroc tinh tai thoi di~ cu6i cung D~ bi~u th\lc hi~n be phi8u di~n illnen
vi~c k8t n6i cua c6 dong bi ng~t dot ngot (n8u co) hoac D~ bi~u dang xuAtkhei H~ th6ng be
phi8u di~n illtnrac khi D~ hoi k8t thlic se khong itnhhu6ng d8n cac noi dung eta be phi8u bi~u
quy8t.

Di~u8. Di~uki~nti~nbanb D,i bqi d6ngccldong
1. Cuoc hOpDHDCD duc;rcti8n hitnh khi co s6 c6 dong d\l hOp~i dien cho it nhAt51% t6ng s6

c6 phAuco quy~n bi~u quy8t.

2. Cac quy dinh khac lien quan d8n di~u ki~n ti8n hanh D~ hoi va tri~u ~p l~ D~ hoi dU<;1Cth\lc
hien theo Di~u Ie.

Di~u9. ebtl tQ3 va Doanebtl tQ3
1. Chu !jch Hoi d6ng quan tIi lam Chu toa cac cuoc hop DHDCD do Hoi d6ng quan tIi tri~u t~p.

~~~~~~~tnr~~~~~~~~~~~~
DHDCD bdu cac thitnh vien con l~i cua Doan chu toa d~ di~u khi~n D~i hOi.

2. Quy~ va nghIa V\l Clla Chu toa va Doan chu toa:

a. Chu toa gi6'i thi~u thitnh phAuDolin chu toa d~ D~i hoi bi~u quy8t thong qua;

b. Chu toa gi6'i thi~u thitnh phAuBan ki~m phi8u, Ban Thu kY d~ D~i hOibi~u quy8t thong
qua;

c. Chu toa phe chufuIva kY ban hitnh (cac) nghi quy8t cua D~i hoi;

d. Chu toa co quy~nhom cuoc hop BOOCD diIco du s6 ngum dang kY d\l hop theo quy dinh
d8n mot thm di~m khac hoac thay d6i dja di~ hOp trong cac tnremg h<;rptheo quy dinh
cua Di~u l~.

e. Doan chu toa lam vi~c theo nguyen Mc ~p trung dan chu, quy8t djnh theo da s6 va co
quy~n va nghIa V\l sau:

(i) Di~u khi~n D~i hoi theo dUng chuang trinh nghi S\l, cac th~ l~, quy ch~ da dU<;1c
DHDCB thong qua;

(ii) Phan cong, gi6'i thieu d~ di~n thitnh vien OOQT Cong ty trinh bay cac bao cao, vAn
d~ trinh DHDCD thong qua ~ B~ hoi;

(iii) Huang d~nD~i hoi thflOlu~, bi~u quy8t cac vAnd~n~ trong noi dung chuang trinh
nghj S\l cua D~ hoi va cac vAnd~ co lien quan trong su6t qua trinh D~i hoi;

(iv) Tra 1mva ghi nh~n nhthlg vAnd~ thuoc noi dung chuang trinh da dU<;1cD~ hoi thong
qua;
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.(v) Phe chuan, ban hanh Bien ban hop Dai hOisau khi k~t thuc Dai h9i;

(vi) Giai quyet cac vfuId~ phat sinh (neu co) ngoai Chuang trinh D~ hOitrong qua trinh
di~n fa Dai hoi.

Di~u 10. Ban ki~m tra nr each cA dong
1. Ban kiem tra ttl each c6 dong do Hoi d6ng quan tri Cong ty quyet dinh thanh lap. Ban kiem tra

ttl each c6 dong co trach nhiem:

a. Ki~m tra ttl each c6 dong hoac ngiroi dai dien thee uy quyen dtr hop DHf)Cf);

b. Kiem tra di~u kien tham du Dai hoi cua Dai bieu, Gifiy uy quyen tham du cua D~ bieu
trong tnrong hop tham du vm ttl each uy quyen;

c. Bao cao tnroc Dai hoi v~k~t qua kiem tra ttl each c6 dong tham dtr Dai hoi.

2. Ban kiem tra ttl each c6 dong co quyen thanh l~p bOph~ giup vi~c d6 hoan thanh nhi~m V\l

CllaBan.

Di~u 11. Ban ThO'ky Dtli hQi:

Ban Thu kY do Chu toa d~ Cllva duqc DOOCD thong qua. Ban thu kY c6 trach nhi~:

1. Ghi chep day du, trung th\lCtoan bo noi dung di~n bi~n cua f)~i hoi va nhUng vfuId~ da duqc
f)HOCD thong qua (k6 ca cac vfuId~ con bao lUll~i D~i hOi)va chuy6n Chu toa quy~t dinh;

2. Ti~p nh~ dang kY thao lu~ cua D~ bi~u ~i D~ hoi va chuy6n d~n Chu toa;

3. So~ thao bien ban cuOchOpva nghi quy& v~ cac vfuId~ da duqc thong qua t~ f)~i hOi;

4. Th\Ic hi~n cac cong vi~c trq giup khac thee phan cong cua Chu toa.

Di~u 12. Ban ki~m phi~u
1. Ban ki6m phi~u do Chu toa d~cil va duqc DOOCf) thong qua. Ban ki6m phi~u c6 trach nhi~m:

a. Huang din bi~u quy~tWc tuy~n;

b. T6ng hqp k~t qua bi~u quy~twe tuy~n;

c. Cong b6 k~t qua bi~u quy~t cua timg vfuId~;

d. Xem xet va bao eao f)~ h9i nhUng trllemghqp vi ph~ quy dinh v~ bi6u quy~t ho~c dan
khi~u n~ lien quan vi~ bi8u quy~t (n~u c6).

2. Chu toa c6 th8 thanh Uipbo ph~ giup vi~ cho Ban ki~m phi~u d8 hoan thanh nhi~ V\l Clla
Ban.

Di~u 13. Thao lu~n ttti Dtli hQi
1. Nguyen tAc:

Vi~c thao 1$ chi duqc th\IChi~n trong thm gian quy dinh va thu9c ph~m vi eac vfuId~ trinh
bay trong Chuang trinh f)l;lihoi;

Chi c6 D~i bi8u mm duqc tham gia thao lu~;

2. f)~ bi6u c6 y ki~n can thao lu~ th\Ic hi~n dang kY noi dung thao lu~ thee hinh thirc nhu sau:

u·
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a. Dai bieu $t cau hoi bang each soan thao va giri noi dung cau hoi tai muc Thao 1$ cua
H~ thong bo phieu dien nr. Chi ti€t theo huang dfuItai Thong bao moi hop.

b. Ban Thtr kY s~ sip x€p cac noi dung cau hoi cua Dai bieu va chuyen cho Chu toa d~ dira
vao noi dung thao luan.

3. Truong hop do gioi han v€ thoi gian t6 clnrc, cac cau hoi chua diroc tra loi tnrc ti~p tai D~ hoi
se duoc Cong ty tra Ioi bang van ban sau D~ hoi.

Di~u14. Theng qua ngh] quy@tcua D~ hOi
1. D~ hoi duoc ti~n hanh khi co sa c6 dong dir hop dai dien it nhAt51% t6ng sa c6 phan co quyen

bieu quyet,

2. Cach thirc ti€n hanh D~ hoi:

a. D~ hoi se thao lu~ va thong qua cac noi dung neu t~ Chu<Jllgtrinh D~i hoi;

b. Quy€t dinh CllaD~i hoi du(,1cthong qua ~ cuoc hOpkhi du(,1Csa c6 dong ~ di~n til 51%
tra len t6ng sa phi~u bi~u quy~t Clla tAt ca cac c6 dong d\l hop chAp
thu~, trir wOng hoP quy dinh ~i di~m c, Khoan nay.

c. Dai vOi cac vAnd€ sau, phai dU<;1Csa c6 dong d;;tidi~n tir 65% trcrlen t6ng sa phi€u bi~u q
uy€t CllatAtca cac c6 dong d\l hOpchApth$:

(i) Quy~t dinh lo~i c6 ph§n va t6ng sa c6 ph§n cita tUng lo;;tiduoc quy€n chao ban;

(ii) nay d6i nganh, ngh€ va linh V\lCkinh doanh;

(iii) T6 chuc 1~, giai th~ Cong ty;

(iv) Thay d6i co cAut6 chuc quan Iy Cong ty;

(v) Quy€t dinh d~u tu ho~c ban sa t{ri san co gia tri bAngho~c 100h<Jll70% t6ng gia trj
tai san dU<;1Cghi trong bao cao tfti chinh g§n nhAtCllacong ty .

Di~u15. Bi~uquy@tva th6ng qua ngh! quy@tq.i D,i hOi
1. Nguyen t~c:

TAtca cac vAnd€ trong chucmg trlnh va noi dung hop CllaD~ hoi d€u phai duoc DHDCD thao
1u~ va bi~u quy€t bAnghinh thuc bo phi~u di~n tlr thong qua H~ thang bo phi~u di~n tiro

CU01 (mot) c6 ph§n co quy€n bi~u quy€t tucmg dU<JllgvOimot quy€n bi~u quy€t. M6i D~
bi~u tham d\l d;;tidi~n cho mot ho~c nhi€u quy€n bi~u quy€t.

2. Bo phi~u di~n tir:

a. D;;tibi~u chon 1\famot trong ba phu<Jllgan bi~u quy€t Tan thanh, Khong tan thanh ho~c
Khong co y ki8n v<'rim6i vAnd€ dU<;1cdua fa bi~u quy€t t~ D~i hoi da dU<;1ccii d~t ~i He
thang bo phi8u di~n tiro Sau do, D~i bi~u ti€n hanh xac nh~ bi~u quy€t tu<JllglIng tUngd<;1t
bi~u quy€t d~M thang bo phi€u di~n tir ghi nh~ k€t qua bi~u quy€t.

b. TruOnghoP D~i bi~u khong th\lChi~nh€t cac vAnd€ bi~u quy~t theo nQidung chucmg trlnh
D~i hoi tW (cac) vAnd€ khong duoc bi~u quy€t duoc xem nhu D~i bi~u khong ti8n hanh
bo phi€u bi~u quy8t dai vOi (cac) vAnd€ do. sa phi8u bi~u quy8t CllaD~i bi~u tucmg lIng

---i.
;;;;
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voi viin d~ rna D~ bieu khong bien quyet se diroc xern la khong hop l~ khi tinh tY l~ bieu
quyet d6i voi viin d~ do.

c. Trong Thoi gian bo phieu di~n tlr duoc quy dinh cu th~ trong Quy ch~ lam viec, D~ bieu
co th~ thay d6i k~t qua bieu quyet (nhung khong th~ huy k~t qua bieu quyet). H~ th6ng tnrc
tuyen chi ghi nhan kiem phieu d6i voi k~t qua bieu quyet cuei cung tai thoi diem k~t thuc
bo phieu di~n tlr cua nrng dot bieu quyet duoc quy dinh tai Quy ch~ lam viec.

3. Thoi gian bo phieu di~nnr cua nrng dot bieu quyet trong Thoi gian bo phieu dien tlr dU<;1cquy
dinh C\lth~ nhu sau:

a. D<;1tbi~u quy~t thu 01:

(i) NOidung bi~u quy~t:

D~ hoi bi~u quy~t d~thong qua cac noi dung: (i) Quy ch~ lam vi~c; (ii) Chuang trlnh
Dl;lihOi; (iii) Thanh phftn Doan Chu toa; (iv) Thanh phftn Ban ki8rn phi~u; va (v)
Thanh phftnBan Thu icy.

(ii) Thai di~rnb~t dftubi~u quy~t: sau khi D~ bi8u dU<;1cghi nh~ tharn du Dl;lihoi thea
Di~u 6 Quy ch~ lam vi~c.

(iii) Thai di~rn k~t thuc bi~u quy~t: khi Chu toa thong bao k~t thuc thuc hi~n bi~u quy~t
CllaDqt bi8u quy~t thu 01.

b. Dqt bi~u quy& thu 02:

(i) Noi dung bi8u quy~t:

Dl;lihoi bi~u quy~t d~thong qua cac noi dung: Bao cao hOl;ltdong san xu~t kinh doanh
nien do 2020-2021 va k~ hOl;lChnien do 2021-2022 cua Ban di~u hanh; Bao cao hOl;lt
dong nien do 2020-2021 va k~ hOl;lChnien do 2021-2022 cua Hoi d6ng quan hi; Bao
cao hOl;ltdong nien do 2020-2021 va k~ hOl;lChnien do 2021-2022 CllaUy ban Ki~
toan; Cac Ta trinh va cac viin d~khac thuoc Chuang trinh Dl;lihoi cftn trlnh DHDCD
thong qua (trir v~n d~ bi~u quy~t thuoc noi dung bi8u quy~t CllaD<;1tbi~u quy~t thu
01 va thu 03).

(ii) Thai di8rn bit ddu bi~u quy~t: sau khi Dl;libi~u dU(Jcghi nh~ tharn du Dl;lihoi theo
f)i~u 6Quy ch~ lam vi~c.

(iii) Thm di8rn k€t thuc bi8u quy€t: khi Chu toa thong bao k€t thuc thuc hi~n bi~u quy€t
Cllaf)qt bi~u quy€t thu 02.

c. D<;1tbi~u quy& thu 03:

(i) Noi dung bi~u quy~t:

Dl;lihoi bi~u quy€t d~ thong qua cac noi dung: (i) Bien ban hop D~ hoi; (ii) (cac)
Nghi quy€t CllaD~ hOi.

(iv) Thai di~rnbit ddu bi8u quy~t: sau khi D~ bi~u dU<;1cghi nh~ tharn d\l'D~ hoi thea
Di~u 6Quy ch€ lam vi~c.
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(ii) Thai di~m k~t thuc bien quyet: khi Chu toa thong bao k~t thuc thirc hien bieu quyet
cua Dot bi~u quyet thir 03.

4. Khi K~t thuc thoi gian be phieu ella tung dot bieu quyet, M thong khong ghi nhan them k~
qua be phieu di~n tlr illDai bi~u. Khi do, k~t qua bieu quyet ella Dai bieu diroc ghi nhan tren
H~ thong be phieu dien nr hik~t qua cuoi cung va khong diroc quyen khieu nai, khieu kien lien
quan ket qua nay.

Diiu 16.Cach thuc kiSm phi~u
1. Khi D~ bien thtrc hi~n bieu quyet, s6 phieu bieu quyet d~u diroc ghi nhan tren H~ thong be

phieu dien tlr theo nguyen lAcs6 the tim thanh, s6 the khong tan thanh va s6 the khong y ki~n.

2. Ban ki~m phi~u thl,fChi~n ki~m tra k~t qua be phi~u tren H~ th6ng be phi~u di~n tlr d~ tbng
hop k~t qua bi~u quy&.

3. Bien ban ki~m phi~u la bien ban ghi nh3n k~t qua ki~m phi8u cua tfit ca cac D~ bi~u tham~,.>.
D~i hoi. '0

Diiu 17.~hOngbao k~t qua kiSm phi@u -:

Can cu bien ban ki~m phi~u, Ban ki~m phi~u se ki~m tra, t6ng hoP va bao cao Chll toa k~t
ki~m phi8u Clla timg vfind~ theo noi dung chuang trinh D~ hoi. K8t qua ki~m phi8u se dugc
toa cong b6 ngay truac khi b~m~c cuoc hop.

Diiu 18.Bien ban hQpD~i hQid6ng cAdong try'c tuy~n va hinh thuc thong qua
1. Vi~c ghi va lap bien ban DOOCD duoc th\l'c hi~n theo quy dinh ~i Di~u 150 L~t Doanh

nghi~p 2020 va di~u khoan tuang (rngW Di~u Ie Cong ty.

2. Bien ban hOpDHDCD, Nghi quy8t DHDCD duoc doc va thong qua truac khi b~m~cD~ Hoi.

Diiu 19.Diiu khoan tbi hanh

Quy ch8 lam vi~c nay duoc doc cong khai truac D~ Hoi va co hi~u ll,fcthi hanh ngay khi Dl;lihQi
bi~u quyet thong qua.

TM. HQI DONG QUAN TRJ

CHUTJCH

HuYNHBicH NGQC
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